Offizielle und private Briefe und E-Mails schreiben

Y Ordne die Begriffe den passenden Stellen auf dem Briefumschlag zu.

Anna Blume
Narzissenweg 7
48966 Blumberg S
Piet Hansen Absender:
Diinenweg 87 _ '
21123 Norddeich Briefmarke:

Y Ordne die Fragen bzw. Begriffe den passenden Stellen auf der E-Mail zu.

Bei einer Nachricht ist
es wichtig zu wissen, von wem die
Nachricht kommt und
fiir wen sie ist.

= An wen?
Von: [arinfischer@mailde E o
An: hr-mueller@mailbox.de B ) Mitteilung
Cc: mia.fischer@mail.de :E::j <
Betreff:(lange ist’s her ... H D D Worum geht’s?
Lieber Herr Miiller, o Kopie an eine
vielleicht erinnern Sie sich noch an mich. Ich bin im letzten Jahr andere Person
in Inre Klasse gegangen ...
Herzliche GriiRe Arin Von wem?
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Y An welche Personen schreibst du privat, an wen eher offiziell? Verbinde die Personen und
Institutionen mit dem privaten Brief oder dem offiziellen Brief.

Schulleiter/in Gropeltern
Mutter Arztpraxis
privater Brief/ ngzfeller Brief/
esis el private E-Mail offizielle E-Mai| Biirgermeister/in

Besucherservice eines Museums

Y Welche Anrede- oder GruBformel kannst du in einer privaten Nachricht verwenden? Kreuze sie an.

[ | Liebe Oma, ... || Sehr geehrte Damen und Herren, ... [ |Cido, deine ...
[ |Hab dich lieb ... | |Liebster Tarek, ... || Sehr geehrte Frau Mdiller
|_|Seien Sie herzlich gegriiSt von ... _|Hallo Isq, ... |_|Tschuss und bis bald

Es gibt zwei Arten von
Nachrichten: offizielle und private
Nachrichten. Eine Nachricht kann ein
Brief oder eine E-Mail sein.
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Seite 44

Empfénger: C - Absender: A - Briefmarke: B

An wen? B - Mitteilung: E - Worum geht’s? D - Kopie an eine andere
Person: C - Von wem? A

Seite 45

privater Brief/private E-Mail: Mutter, Gro[eltern, beste Freundin
offizieller Brief/offizielle E-Mail: Schulleiter/in, Burgermeister/in,
Besucherservice eines Museums, Arztpraxis

« Liebe Oma, ... « Cico, deine ...  Hab dich lieb ...
« Liebster Tarek, ... & HallolIsq, ... & Tschiiss und bis bald
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